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1. E-BAŞVURU UYGULAMASI EKRANLARI 

1.1. GİRİŞ 

“https://www.turkiye.gov.tr/” adresinden e-devlete elektronik imza ile giriş yapılmaktadır. 

Arama alanına “Sermaye Piyasası Kurulu” yazıldığında çıkan “Elektronik Başvuru” alanına girildiğinde şirket/şirketler listelenmektedir. 

Listelenen şirketlerde yalnızca Mersis’ten şirket yetkilisi tanımlaması yapılan kişiler pin kodunu görüntüleyebilmektedir. Uygulamaya 

giriş yapabilmek için, Mersis’ten şirket yetkilisi tanımlaması yapılmalıdır. 

İlgili şirket seçildiğinde uygulamaya giriş için pin kodu bulunmaktadır. Her girişte bu pin kodu güncellenmektedir. 

Şekil 1.1-1 Giriş 

https://www.turkiye.gov.tr/
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“Uygulamaya Git” butonuna tıklandığında “E-Başvuru Uygulaması” giriş sayfası açılmaktadır. Bu sayfaya e-devletten alınan pin kodu 

girilmesi gerekmektedir. 

 
Şekil 1.1-2 Giriş - 2 
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1.2. ANA SAYFA 

 
Şirket bilgileri bu sayfada görüntülenmekte ve değiştirilmesi izin verilen veriler güncellenebilmektedir. 

“Kaydedilen Başvurular” -> Elektronik imza ile imzalanmamış, değişiklik yapılabilecek başvuru adet sayısıdır. 

“Bekleyen Başvurular” -> Sonuçlanmamış, işlem gören başvuruların kaç adet olduğu görüntülenmektedir. 

“Onaylanan Başvurular” -> Yapılan başvuruların kaç tanesinin onaylandığı görüntülenmektedir. 

“Kabul Edilmeyen Başvurular” -> Yapılan başvuruların kaç tanesinin kabul edilmediğini 

görüntülenmektedir.  

“E-Bildirim listesinden” başvuruların son durumlarıyla ilgili bildirimler görüntülenmektedir.  

“Son Başvurular” alanında en son yapılan başvurular görüntülenmektedir. 
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Şekil 1.2-1 Ana Sayfa 
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1.3. PROFİL 

 
Profil sayfasında kişisel bilgiler güncellenebilmektedir. Bu sayfada yapılan değişiklikler “Başvuru Yap → İlgili Kayıtlar → İrtibat 

Kişisi” alanını da güncellemektedir. 

“Telefon Numarası” ve “E-Posta Adresi” alanları girilmeden başvuru yapılamamaktadır. 

Şekil 1.3-1 Profil 
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1.4. BAŞVURU LİSTESİ 

 
Burada; kaydedilen, gönderilen, düzeltmeye gelen ve sonuçlanan başvurular listelenmektedir. Aşağıda belirtilen alanlarla ilgili; 

1. Başvuru adına göre arama yapılan alandır. 

2. “Tümü” -> Tüm durumlar listelenmektedir. 

“Kaydedildi” -> Başvurunun imzalanmadan önceki durumudur. Bu aşamada kullanıcılar başvuruda değişiklik yapabilmektedir. 

“Başvuru İncelemede” -> Başvurunun ilk gönderilme ve kurul tarafından incelemenin devam ettiği durumdur. 

 “Düzeltme Bekleniyor” -> Düzeltme bekleyen dokümanların revize edilerek gönderilmesi durumudur. Bu aşamada imzalama 

yapılmamaktadır. 

“İşleme Alınmak Üzere İkinci İmzanızı Bekliyor” -> Başvurunun ikinci kez gönderilme durumudur. Bu aşamada imzalama 

yapılmaktadır. 

“Başvuru Sonuçlandı” -> Başvurunun kabul edilmemesi durumudur. “Başvuru Olumlu Sonuçlandı” -> Başvurunun onaylanma 

durumudur.  

3. “Başvuru Yap” butonuna tıklandığında yeni başvuru yapma sayfası açılmaktadır. 
 

Şekil 1.4-1 Başvuru - Başvuru Listesi 
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1.5. BAŞVURU YAP 

 
Başvuru yapma işlemi 5 aşamadan oluşmaktadır. Bir sonraki sayfaya her geçişte veriler kaydedilmektedir. 

İlk aşama “Başvuru Türü” seçmedir. Seçilen başvuru türüne göre başvuru tip, başvuru tipine göre başvuru formu aktifleşmektedir. 

Yapmak istenen başvuru seçildiğinde başvuru kaydedilmektedir. 

 
Şekil 1.5-1 Başvuru Yap - Başvuru Türü 
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“Başvuru Türü” sayfasında bulunan ilgili alanları doldurup “Kaydet & Devam Et” butonuna tıklandığında sayfa kaydedilmekte ve ikinci 

aşama olan “İlgili Kayıtlar” sayfası açılmaktadır. 

“İrtibat Kişisi” alanına şirket kişi ekleyip silebilmektedir. Geri bildirimler iletilmek üzere, şirket yetkilisi haricinde, en az bir üst düzey 

şirket yöneticisi iletişim bilgilerinin girilmesi zorunludur. Her başvuruda farklı irtibat kişisi eklemesi yapılabilmektedir. 

Kurul personeli gerek duyması halinde burada yazılan kişilerle irtibata geçebilir. Başvuru ile ilgili parametreler de bu sayfada yer 

almaktadır. 

 

Şekil 1.5-2 Başvuru Yap - İlgili Kayıtlar 
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“İlgili Kayıtlar” sayfasında bulunan “Önceki Sayfa” ve “Sonraki Sayfa” butonlarıyla sayfalar arası geçiş yapılabilmektedir. 

İlgili alanları doldurup “Sonraki Sayfa” butonuna tıklandığında sayfa kaydedilmekte ve üçüncü aşama olan “Şirket Genel Bilgileri” 

sayfası açılmaktadır. 

Bu sayfada şirket bilgileri ve tablolar yer almaktadır. 

Tablolar başvuru türlerine göre değişkenlik göstermektedir. Veriler KAP servisinden gelmektedir. Tablodaki izin verilen veriler 

silinebilir, eklenebilir ve düzenleme yapabilir. 
 

Şekil 1.5-3 Başvuru Yap - Şirket Genel Bilgileri 
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Faaliyet konusu ve üretim tesisleri; 

Şekil 1.5-4 Başvuru Yap - Şirket Genel Bilgileri – 2 
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EK-1 | Ortaklık Yapısı 

Şekil 1.5-5 Başvuru Yap - Şirket Genel Bilgileri – 3 

 

 

EK-2 | Sermayeyi Temsil Eden Paylar Hakkında Bilgi 

Şekil 1.5-6 Başvuru Yap - Şirket Genel Bilgileri – 4 
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EK-3 | Sermayede En Fazla Paya Sahip Tüzel Kişi Ortağa Ait Ortaklık Yapısı 

Şekil 1.5-7 Başvuru Yap - Şirket Genel Bilgileri – 5 

 

 

EK-4 | Yönetim Kurulu Üyeleri 

Şekil 1.5-8 Başvuru Yap - Şirket Genel Bilgileri – 6 
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EK-5 | Finansal Duran Varlıkları 

Şekil 1.5-9 Başvuru Yap - Şirket Genel Bilgileri – 7 
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“Şirket Genel Bilgileri” sayfasında bulunan “Önceki Sayfa” ve “Sonraki Sayfa” butonlarıyla sayfalar arası geçiş yapılabilmektedir. 

İlgili alanları doldurup “Sonraki Sayfa” butonuna tıklandığında sayfa kaydedilmekte ve dördüncü aşama olan “Dokümanlar” sayfası 

açılmaktadır. 

Bu sayfada yüklenmesi istenen doküman adları yazmaktadır. Yüklenecek dokümanın formatı yükleme butonunun üzerinde yazmaktadır. 

“Üst Yazı” altında bulunan “Üst yazı taslağı için tıklayınız.” linkine tıklandığında ilgili sayfaya yönlendirilmektedir ya da örnek taslak 

doküman indirilmektedir. 

“Diğer Doküman” alanına pdf, word, excel yükleme yapılabilmektedir. Kullanıcı diğer doküman alanına birden fazla doküman 

yükleyebilmektedir. 
 

Şekil 1.5-10 Başvuru Yap - Dokümanlar 

 

“Dokümanlar” sayfasında bulunan “Önceki Sayfa” ve “Sonraki Sayfa” butonlarıyla sayfalar arası geçiş yapılabilmektedir. 
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İlgili dokümanları ekleyip “Sonraki Sayfa” butonuna tıklandığında sayfa kaydedilmekte ve beşinci aşama olan “Özet” sayfası 

açılmaktadır. Eklenen dokümanlar ve parametreler bu sayfada gösterilmektedir. Elektronik imza ile imzalamadan önce gönderilecek 

dokümanlar ve parametreler bu aşamada kontrol edilmektedir. 

 
Şekil 1.5-11 Başvuru Yap - Özet 

 

“İmzala ve Gönder” butonuna basıldığında e-imza yapılması için bir arayüz açılmaktadır. İmzalama yapıldığında başvuru Kurul’a 

gönderilmektedir.  

Kurulca yapılan inceleme aşamasında gönderilen dokümanlardaki hata ve eksiklere bakılmaktadır. Bu aşama tamamlandıktan sonra 

şirketin başvuruyu e-imza ile imzalayarak Kurul’a göndermesi gerekmektedir. 

Başvuru işleme alındığında, kabul edilmediğinde ve onaylandığında uygulama üzerinden kullanıcıya bildirim e-posta gönderilmekte ve 

uygulamaya girildiğinde E-Bildirim Listesi ekranından görülebilmektedir. 
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1.5.1. DÜZELTME SÜRECİ 

 
Düzeltmesi olan dokümanın/dokümanların bilgisi irtibat kişileri alanında bulunan ilk kişiye e-posta olarak gitmektedir ve ana sayfada 

“E-Bildirim Listesi” alanında gösterilmektedir. 

Başvuru listesine düzeltilmesi gereken başvurunun durumu “Düzeltme Bekleniyor” olarak gösterilmektedir. 

 

 

 

Şekil 1.5.1-1 Başvuru Yap - Düzeltme Süreci 
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Şirket yalnızca düzeltme gelen dokümana ekleme yapabilmektedir. Diğer sayfalarda herhangi bir değişiklik yapamamaktadır. 

Değişiklik yapılacak sayfayı açmak için tüm başvuru adımları sırasıyla geçilmelidir. Bu aşamalar “Kaydet & Devam Et” ve “Sonraki 

Sayfa” butonlarıyla ilerlenebilmektedir. 

 Başvuru Tür 
 

Şekil 1.5.1-2 Başvuru Yap - Düzeltme Süreci – 2 



2024 

Bu doküman içerisinde yer alan tüm bilgi ve içerikler SPK’ya aittir. İzinsiz KOPYALANAMAZ, 

yazılı ve görsel olarak hiçbir mecrada KULLANILAMAZ. 

 

 

 
 

E-BAŞVURU UYGULAMASI 

KULLANIM KLAVUZU 

Sayfa No 21 

İlk Yay. Tarihi 8.06.2023 

Rev. Tar. 06.11.2024 

Rev. No 2 

  

 

 Ilgili Kayıtlar 
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 Şirket Genel Bilgileri 
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 Dokümanlar 
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“PDF Ekle” butonuna tıklandığında dokümanın düzeltme geçmişi görüntülenmektedir. 

“Düzeltme Açıklaması” alanında Kurum personelinin düzeltme için gönderdiği açıklama bulunmaktadır. 

“Son Gönderim Tarihi” alanında Kurum personelinin doküman için belirlediği son gönderim tarihi yer almaktadır.  

“Uzman Düzeltme Talebi PDF” alanında Kurum personelinin şirkete gönderdiği örnek doküman yer almaktadır. 

“Düzeltme Talep Edilen Doküman” alanında şirketin gönderdiği doküman yer almaktadır. 

“Eklemek istediğiniz dosyayı sürükleyin veya buraya tıklayarak seçin.” alanında tekrar doküman yükleme yapılmaktadır. 
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 Özet 

Düzeltme süreçlerinde imzalama işlemi bulunmamaktadır. 
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“Onayla ve Gönder” butonuna tıklandığında onayınız sorulmakta ve; 

Şekil 1.5.1-8 Başvuru Yap - Düzeltme Süreci – 8 

“Onayla” butonuna tıklandığında başvuru Kurum personeline/personellerine gitmektedir. 
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1.5.2. İŞLEME ALINMA 

 
Başvuru düzeltme süreçleri tamamlandığında Kurum şirketten nihai halini istemektedir. Şirkete bu durumla ilgili bildirim (E-Bildirim 

Listesi) ve e-posta gelmektedir. 

Başvuru listesine işleme alınan başvurunun durumu “İşleme Alınmak Üzere İkinci İmzanız Bekleniyor” olarak gösterilmektedir. 

 

 

Şekil 1.5.2-1 Başvuru Yap - İşleme Alınma 

Şirket başvuruda hiçbir değişiklik yapmadan ikinci kez imzalama yapması beklenmektedir. 

Başvuru ikinci kez elektronik imza ile imzalanıp şirket tarafından gönderildiğinde başvurunun nihai hali oluşmaktadır. Bu aşamadan 

sonra başvuru işleme alınacaktır. 
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Şekil 1.5.2-6 Başvuru Yap - İşleme Alınma – 6 

“İmzala ve Onayla” butonuna tıklandığında imzalama sayfası açılmaktadır. İkinci kez imzalandığında başvurunun nihai hali Kurul’a 

iletilmektedir. 

 

 

1.6. BAŞVURU SONUÇ 

 
Başvuru onaylandığında ya da kabul edilmediğinde şirkete e-posta ve uygulama içi bildirim (E-Bildirim Listesi) gitmektedir. 


